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KLASA:020-04/13-01/595
URBROJ:2133/01-03/2-13-3
Karlovac, 01. srpanj 2013.
DODATAK JAVNOG POZIVA ZA PRIJAVU PROJEKTNIH PRIJEDLOGA
Upute
za ispunjavanje Obrasca za prijavu projektnih prijedloga
Uvod
Ove upute predstavljaju dodatak Javnom pozivu Grada Karlovca za prijavu projektnih prijedloga. Upute objašnjavaju svaku pojedinu točku prijavnog obrasca kako bi se prijaviteljima olakšalo ispunjavanje obrasca i otklonile eventualne nejasnoće.

Struktura obrasca 
Određena polja su obojana za lakše razumijevanje strukture po slijedećem ključu:

	Dio prijave 

	Potpoglavlje

	Tražena informacija
	Objašnjenje


Napomene
Infrastrukturni projekti - Poglavlje 10 odnosi se na infrastrukturne projektne prijedloge. Osim klasičnih građevinskih zahvata, prijavljuju se i projektni prijedlozi koji se uglavnom sastoje od nabave opreme te  se također mogu smatrati infrastrukturnim projektima. U slučaju da je vaš projekt takvog karaktera, molimo vas da ispunite obrazac u točkama 10.17 i 10.18.

Unutar točke 7.3 Ljudski resursi za provedbu projekta potrebno je detaljnije opisati kompetencije voditelja i osoba uključenih u provedbu projekta u smislu dosadašnjih iskustava (ako su sudjelovali u provedbi projekata, navedite: nazive projekata, razdoblje provedbe, izvor financiranja i vrijednost projekata) i posjedovanja certifikata za vođenje/provedbu projekata (npr. IPMA, PMI i sl.) 
Upute 
U nastavku se nalazi tablica sa svim poljima obrasca te objašnjenjima.

	I. Detaljna prijava 

	1. Osnovne informacije

	1.1.  Naziv projekta:
	Upišite naziv svojeg projekta. Naziv ne bi trebao biti predugačak, maksimalno 10 riječi, poželjno do 7 riječi.

	1.2.  Lokacija projekta:
	Upišite gdje će se projekt provoditi. Ukoliko se projekt provodi u više gradova/općina ili županija navedite ih pojedinačno.

	1.3.  Vrijeme trajanja projekta
	Upisati vrijeme trajanja provedbe u mjesecima.

	1.4.  Procjena proračuna u HRK
	Upišite iznos procijenjenog ukupnog proračuna projekta u EUR ili HRK.

	1.5.  Procjena proračuna u EUR
	


	2. Prijavitelj

	2.1.  Naziv podnositelja:
	Upišite naziv vaše organizacije istovjetno kako je upisano u vašoj registraciji/osnivačkom aktu.

	2.2.  Kontakt osoba nositelja:
	Upišite ime i prezime osobe zadužene za projekt koji prijavljujete, kao i njenu funkciju unutar vaše organizacije.

	2.3.  Adresa:
	Upišite službenu adresu vaše organizacije, odnosno ulicu i kućni broj, poštanski broj i mjesto.

	2.4.  Telefon:
	Upišite telefonski broj kontakt osobe za projekt, uključujući i pozivni broj.

	2.5.  Fax:
	Upišite broj telefaksa kontakt osobe za projekt, uključujući i pozivni broj.

	2.6.  E-mail:
	Upišite e-mail adresu kontakt osobe.

	2.7.  Web stranica:
	Upišite web stranicu vaše organizacije.

	3. Relevantnost projektnog prijedloga

	3.1. Sektor projekta
	· Gospodarstvo (uslužne i proizvodne djelatnosti, izuzev turizma i poljoprivrede)

· Poljoprivreda

· Turizam

· Obrazovanje

· Infrastruktura

· Okoliš

· Kultura

· Sport

· Razvoj civilnog društva

· Drugo (navesti)_____________________________

Odabrati jedno od ponuđenog

	3.2.  Na koji strateški cilj je vezan projekt 
	Označite cilj, prioritet i mjeru na koju se vaš projekt odnosi. Moguće je označiti više mjera pod određenim prioritetom, kao i više prioriteta.
· 1. Konkurentno gospodarstvo

· 2. Poboljšanje kvalitete života

· 3. Revitalizacija gradske zvijezde

	3.3. Na koji je prioritet vezan projekt
	· C1P1-Uređenje poslovne infrastrukture, prostora i osiguranje poticajnog okruženja

· C1-P1-Razvoj konkurentnog poduzetništva, poljoprivrede i turizma

· C1-P3 Razvoj ljudskih potencijala za potrebe tržišta rada
· C1-P4 Razvoj ruralnog područja

· C2-P1-Unapređenje zaštite okoliša i energetske učinkovitosti

· C2-P2-Razvoj komunalne infrastrukture i usluga

· C2-P3-Razvoj društvene i socijalne infrastrukture i usluga

· C2-P4-Jačanje sustava  organizacije civilnog društva
· C3-P1-Uspostava integriranog modela upravljanja Zvijezdom

· C3-P2-Podizanje razine svijesti o Zvijezdi kao kulturnom dobru i potencijalu za gospodarski razvoj

	3.4.  Na koju je mjeru vezan projekt
	· C1P1M1-jačanje kapaciteta gradske uprave i  uspostava sustava strateškog upravljanja razvojem

· C1P1M2-potpora razvoju i učinkovitom upravljanju poslovnom infrastrukturom

· C1P1M3-unapređenje investicijskog okruženja

· C1P1M4potpora jačanju i umrežavanju mikro, malog i srednjeg poduzetništva, obrta, OPGa, razvoj socijalnog poduzetništva

· C1P2M1-Revitalizacija prerađivačke industrije

· C1P2M2-Uvođenje novih tehnologija i in0ovacija u gospodarstvu

· C1P2M3-Razvoj konkurentne poljoprivrede i akvakulture

· C1P2M4-Jačanje razvoja turizma

· C1P2M2-Očuvanje, revitalizacije i jačanje prepoznatljivosti kulturno-povijesne i prirodne baštine

· C1P3M1-Jačanje edukacije poduzetničkog sektora

· C1P3M2-Razvoj suradnje obrazovnog i gospodarskog sektora

· C1P4M1-Razvoj diversifikacije djelatnosti u ruralnim područjima
· C1P4M2-Razvoj ruralnog turizma i tradicijskih obrta u ruralnim područjima
· C2P1M1-Valorizacija i korištenje prirodnih resursa temeljenih na načelima održivog razvoja

· C2P1M2-Razvoj i uspostava sustava gospodarenja otpadom

· C2P1M3-Razvoj i unapređenje energetske infrastrukture

· C2P1M4-Razvoj energetske učinkovitosti i korištenja obnovljivih izvora energije

· C2P2M1-Razvoj i učinkovito korištenje prometne infrastrukture i usluga

· C2P2M2-Razvoj vodoopskrbe

· C2P2M3-Razvoj odvodnje i pročišćavanja otpadnih voda

· C2P2M4-Razvoj male komunalne infrastrukture

· C2P3M1-Unapređenje kapaciteta, kvalitete i raznolikosti u sustavu odgoja i obrazovanja

· C2P3M2-Unapređenje kapaciteta i kvalitete sportsko-rekreacijskih sadržaja

· C2P3M3-Unapređenje preventivnih programa i jačanje standarda socijalnih usluga

· C2P4M1-Jačanje kapaciteta organizacija civilnog društva

· C2P4M2-Umrežavanje organizacija civilnog s javnim/gospodarskim sektorom i intersektorsko povezivanje

· C2P4M3-Razvoj neformalnih oblika obrazovanja

· C3P1M1-Izrada UPU Zvijezda

· C3P1M1-Organizacija i provedba plana upravljanja povijesnom cjelinom Zvijezda (integriranog plana upravljanja)

· C3P2M1-Organizacija i provedba kontinuirane promocije Zvijezde

	3.5. Obrazložite kako se vaš projekt uklapa u odabrani cilj/prioritet/mjeru
	Opišite kako će vaš projekt pridonijeti ostvarenju cilja/prioriteta/mjera odabranih. Budite koncizni – u ovo polje možete upisati maksimalno 1000 znakova.

	3.6.  Područje projekta po ostalim nacionalnim, županijskim, sektorskim i lokalnim strateškim dokumentima, te strategiji prijavitelja (ukoliko postoji)
	Navedite strateške dokumente čijem ostvarenju će najviše pridonijeti vaš projekt. Objasnite kako se vaš projekt uklapa u navedene strateške dokumente i u njima definirane strateške odrednice. U ovo polje možete upisati maksimalno 2000 znakova. 

	3.7.  Ciljne skupine, njihove potrebe i utjecaj projekta na njih
	Ciljne skupine su skupine ili subjekti na koje projekt direktno pozitivno utječe kroz projektne aktivnosti (npr.  zaposlenici, novozaposleni, uprava). Navedite ih, te ukratko opišite kako će projekt utjecati na svaku od njih. U ovo polje možete upisati maksimalno 1500 znakova.

	3.8.  Krajnji korisnici, njihove potrebe i utjecaj projekta na njih
	Krajnji korisnici su skupine ili subjekti na koje će projekt imati pozitivni utjecaj u dužem vremenskom razdoblju ili općenito na razini sektora i/ili društva (npr. učenici, osobe starije dobi, tvrtke, OPGovi,  stanovništvo određenog područja itd).  U ovo polje možete upisati maksimalno 1000 znakova.

	3.9.  Jedinice lokalne samouprave na koje projekt ima utjecaj (uz Grad Karlovac)
	Navedite gradove na koje će projekt imati utjecaj nakon provedbe (npr. ukoliko poboljšate usluge vaše organizacije koja se nalazi u Karlovcu, korisnici vaših usluga mogu dolaziti ne samo iz vašeg, nego i iz jednog ili više susjednih gradova). 

	3.10. OOpisati dodatne pozitivne elemente projekta ukoliko postoje 
	Ukoliko vaš projekt ima neke dodatne pozitivne elemente, navedite ih i ukratko objasnite (npr. korištenje inovacija, utjecaj na zaštitu okoliša, primjena informacijske tehnologije, pozitivan utjecaj na ranjive skupine, utjecaj na suzbijanje diskriminacije i sl.).  U ovo polje možete upisati maksimalno 500 znakova.

	4. Opis projektnih prijedloga

	4.1.  Ciljevi projekta (opći i specifični) i njihov opis 
	Opći cilj objašnjava zašto je projekt važan za društvo, u smislu dugoročne koristi za krajnje korisnike te šire koristi za druge skupine. Opći cilj se ne ostvaruje samo pojedinim projektom, ali će projekt doprinijeti njegovom ostvarivanju.
Specifični cilj projekta objašnjava što će se projektom postići. Projekt može imati više od jednog specifičnog cilja. 
Ciljeve je potrebno definirati i opisati u ovom polju. Možete upisati maksimalno 1000 znakova.

	4.2. Rezultati projekta i njihov opis
	Rezultati nastaju kao posljedica provedbe niza projektnih aktivnosti. Kombinacijom rezultata postiže se specifični cilj projekta. Uvijek se definiraju u prošlom vremenu. Rezultate označite brojčano (npr. R1, R2..)
U ovo polje možete upisati maksimalno 800 znakova.

	4.3.  Glavne aktivnosti projekta i njihov opis 
	Nabrojite glavne projektne aktivnosti, te ih opišite. Aktivnosti su radnje koje se provode tijekom projekta i dovode do rezultata projekta. Aktivnosti navodite na način da ih brojčano povežete s predviđenim rezultatima (npr. A1.1, A1.2…)U ovo polje možete upisati maksimalno 5000 znakova.

	5. Projektni pokazatelji

	5.1.  Pokazatelji  aktivnosti (indikatori)
	Pokazatelji aktivnosti su brojčani pokazatelji provedenih aktivnosti. Mjerljivi su dokaz o njihovoj provedivosti. Upišite pokazatelje gore predviđenih aktivnosti koristeći brojeve aktivnosti.

	5.2.  Pokazatelji  rezultata (indikatori)
	Rezultat je posljedica provedenih aktivnosti. Dobar rezultat mora biti mjerljiv. Pokazatelji rezultata su dokaz ostvarenja specifičnih ciljeva projekta. Upišite mjerljive pokazatelje ostvarenih rezultata pod gore navedenim brojevima.

	6. Održivost
-za razdoblje od 5 godina nakon implementacije-

	6.1.  Institucionalna:
	Objasnite koja će institucija/organizacija osigurati održivost projektnih rezultata po završetku financiranja, potrebne promjene u organizacijskoj strukturi nakon provedbe (ukoliko primjenjivo) i sl.
U ovo polje možete upisati maksimalno 800 znakova.

	6.2.  Financijska:
	Objasnite kako će se aktivnosti projekta financirati nakon provedbe. Naznačite očekivane prihode kao posljedicu provedbe projekta, te ih analizirajte u odnosu na troškove.
U ovo polje možete upisati maksimalno 800 znakova.

	7. Kapaciteti prijavitelja

	7.1.  Broj stalno zaposlenih (31.12.2012.)
	Upišite broj

	7.2.  Broj ostalih zaposlenih i/ili volontera u 2012.
	Upišite broj povremeno zaposlenih, sezonskih zaposlenika i sl. koji su bili zaposleni u 2012.g. u vašoj organizaciji

	7.3.  Ljudski resursi za provedbu projekta
	Navedite 2-5 ključnih osoba koje planirate uključiti u provedbu projekta, ukratko navedite zašto su odabrane.

U ovo polje možete upisati maksimalno 400 znakova.

	7.4.  Navedite maksimalno 3 primjera projekata koje je provela vaša organizacija/institucija
	Ukoliko ste proveli veći broj projekata, ovdje navedite one koji su najbliži prijavljenom projektu u sadržaju i/ili financijskoj veličini. 
U ovo polje možete upisati maksimalno 800 znakova.

	7.5.  Ukupni prihod prijavitelja u posljednje 3 godine (u HRK ili EUR)
	Ukupni prihod u 2010. godini
	Ukupni prihod u 2011. godini
	Ukupni prihod u 2012. godini

	7.6.  Da li ste bili primatelj tehničke pomoći za pripremu projekta kojeg prijavljujete?
	Ukoliko da, pojasnite unutar koje inicijative, iz kojih financijskih izvora, te koji dio pripreme je bio obuhvaćen tehničkom pomoći. Ukoliko ne navedite: nije primjenjivo

	7.7. Da li ste ovaj projekt prijavili na neki drugi poziv? 
	Ukoliko da, navedite poziv i naziv institucije koja je poziv objavila, te datum vaše predaje. Također, navedite ukoliko planirate projekt prijaviti na neki već identificirani poziv.

	8. Projektni partneri 

	8.1.  Naziv 
	Upišite naziv partnerske organizacije  istovjetno kako je upisano u registraciji/osnivačkom aktu.

	8.2.  Vrsta organizacije/institucije
	Upišite kojoj vrsti organizacije/institucije pripada vaš projektni partner (npr. obrazovna institucija, jedinica lokalne/regionalne samouprave, organizacija civilnog društva i sl.)

	8.3.  Uloga partnera u projektu
	Opišite koju će ulogu partner/i  imati u projektu  i zašto je važno njegovo/njihovo  uključenje u provedbu. Projektni prijedlozi mogu imati više projektnih partnera. Navedite podatke o svim potencijalnim partnerima: nazi i sjedište te ulogu u provedbi projekta. U ovom polju možete upisati maksimalno 500 znakova.

	9. Sufinanciranje projekta

	9.1.  Da li postoji mogućnost sufinanciranja projekta (ne uključujući nacionalnu razinu)? 
	Odgovorite sa da ili ne. 
Ako da, u kojem postotku i iz kojih izvora?

	9.2. Struktura financiranja projekta
	_____% vlastitih (predlagateljevih) sredstava

_____% sredstva iz gradskog proračuna

_____% sredstva iz županijskog proračuna

_____% sredstva iz držanog proračuna i državnih ustanova

_____% sredstva iz programa EU

_____% sredstva iz drugih inozemnih izvora

_____% sredstva kredita

_____% ostali izvori (navesti koji)________________________

	10. Izvedivost i zrelost projekta (SAMO ZA INFRASTRUKTURNE PROJEKTE)

	10.1. Faza zrelosti projekta
	· U tijeku

· U potpunosti  pripremljen za prijavu na izvor financiranja i provedbu

· U tijeku je priprema

· Prijedlog, faza idejnog rješenja

Odabrati jedno od ponuđenog

	10.2. Zemljište/objekt u vlasništvu prijavitelja
	Označite vaš odgovor (da ili ne).

	10.3. Ako ne, objasniti
	U slučaju da je proces prijenosa vlasništva u tijeku, objasnite tko je trenutni vlasnik i u kojem stupnju je prijenos vlasništva, te kada se očekuje da zemljište ili objekt bude vlasništvo prijavitelja. Ukoliko imate mogućnost koristiti zemljište/objekt koji nije u vašem vlasništvu, objasnite po kojoj osnovi, te opišite ugovorne ili sporazumne karakteristike (npr. da li se radi o trajnom ili privremenom korištenju i sl.)
U ovo polje možete upisati maksimalno 600 znakova.

	10.4. Izrađena studija pred-izvodljivosti
	Označite vaš odgovor (da ili ne).

	10.5. Ako ne, objasnite
	Da li je planirana njena izrada? Ukoliko je projekt uznapredovao, a ova studija nije napravljena, koje ste druge opcije uzeli u obzir prije donošenja oduke o investiciji.

U ovo polje možete upisati maksimalno 600 znakova.

	10.6. Idejni projekt postoji
	Označite vaš odgovor (da ili ne).

	10.7. Ako ne, objasnite 
	Objasnite npr. da li je planirana izrada, da li je pripremljena natječajna dokumentacija za pripremu, da li su osigurana financijska sredstva za pripremu, iz kojih izvora, kada se očekuje završetak izrade i sl.

U ovo polje možete upisati maksimalno 800 znakova.

	10.8. Studija utjecaja na okoliš postoji 
	Označite vaš odgovor (da, ne ili nije potrebna).

	10.9. Ako ne, a potrebna je, objasnite 
	Objasnite npr. da li je planirana izrada, da li je pripremljena natječajna dokumentacija za pripremu, da li su osigurana financijska sredstva za pripremu, iz kojih izvora, kada se očekuje završetak izrade i sl.

U ovo polje možete upisati maksimalno 800 znakova.

	10.10. Važeća lokacijska dozvola postoji
	Označite vaš odgovor (da ili ne).

	10.11. Glavni projekt (uključujući troškovnik za radove) postoji
	Označite vaš odgovor (da ili ne).

	10.12. Ako ne, objasnite 
	Objasnite npr. da li je planirana izrada, da li je pripremljena natječajna dokumentacija za pripremu, da li su osigurana financijska sredstva za pripremu, iz kojih izvora, kada se očekuje završetak izrade i sl.

U ovo polje možete upisati maksimalno 800 znakova.

	10.13. Izrađena studija izvodljivosti (uključujući analizu troškova i koristi)?
	Označite vaš odgovor (da ili ne).

	10.14. Ako ne, objasnite
	Objasnite npr. da li je planirana izrada, da li je pripremljena natječajna dokumentacija za pripremu, da li su osigurana financijska sredstva za pripremu, iz kojih izvora, kada se očekuje završetak izrade i sl.

U ovo polje možete upisati maksimalno 800 znakova.

	10.15. Građevinska dozvola/potvrda glavnog projekta postoji
	Označite vaš odgovor (da ili ne).

	10.16. Izvedbeni projekt postoji
	Označite vaš odgovor (da ili ne).

	10.17. Ako ne, objasnite 
	Objasnite npr. da li je planirana izrada, da li je pripremljena natječajna dokumentacija za pripremu, da li su osigurana financijska sredstva za pripremu, iz kojih izvora, kada se očekuje završetak izrade i sl.

U ovo polje možete upisati maksimalno 800 znakova.

	10.18. Tehnička specifikacija za nabavu opreme postoji
	Označite vaš odgovor (da ili ne).

	10.19. Ako ne, objasnite 
	Objasnite da li postoji li  indikativni popis potrebne opreme, da li vam je potrebna pomoć za tehničku specifikaciju i sl.  U ovo polje možete upisati maksimalno 600 znakova.
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